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Бібліотекар:
                                                                                        

    Перепелка Т.О.                                                                            
І. Обслуговування читачів
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1. 
	Залучати до читання в бібліотеці учнів та вчителів. 
	Протягом року 
	Бібліотекар
	

	2. 
	Провести перереєстрування читачів  шкільної  бібліотеки. 
	Вересень 
	Бібліотекар
	

	3.
	Ознайомити учнів 1-го класу з бібліотекою, пояснити їм правила користування.
	Вересень
	Бібліотекар 
	

	4. 
	Довести до кожного учня вимоги щодо збереження шкільних підручників, художньої літератури.
	Постійно
	Бібліотекар
	

	5. 
	Довести до відома класних керівників активність відвідування учнями бібліотеки.
	Постійно 
	Бібліотекар
	

	6. 
	Під час видачі літератури проводити з читачами бесіди про прочитане.
	Постійно 
	Бібліотекар
	

	7.
	Координувати з класними керівниками виховну роботу серед школярів, які потребують особливої уваги. 
	Постійно 
	Бібліотекар, 

Класні  керівники  
	

	8.
	Посилити увагу учнів, які потребують допомоги у навчанні та учнів, які є творчо обдарованими (індивідуальні бесіди, інформація про новинки літератури, рекомендаційні списки). 
	Протягом року 
	Бібліотекар, 

Класні  керівники 
	

	9. 
	Координувати роботу обслуговування користувачів з дитячою бібліотекою.
	Постійно 
	Бібліотекар
	

	10. 
	Проводити аналіз читання за окремими темами. 


	Постійно 
	Бібліотекар 
	


ІІ. Організація книжкових фондів
	№ з/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про
виконання

	1. 
	Поповнювати книжкові фонди новою літературою, використовуючи різноманітні джерела комплектування. 
	Постійно 
	Бібліотекар
	

	2. 
	Постійно вилучати з фонду застарілу літературу. 
	Постійно 
	Бібліотекар
	

	3.
	Проводити рейди-перевірки стану підручників
	2 рази на рік 


	Бібліотекар

Читацький актив

	

	4.
	Популяризувати краєзнавчу  літературу.


	Постійно 
	Бібліотекар
	

	5. 
	Своєчасно інформувати учнів та вчителів про надходження нової літератури.


	Постійно 
	Бібліотекар
	

	6. 
	Тримати в належному стані бібліотечну документацію. 
	Постійно 
	Бібліотекар
	


	1.


	День Знань. Екскурсія 1-го класу до бібліотеки
	1
	Вересень
	Бібліотекар, класовод  1-го класу
	

	2.
	Оновлення краєзнавчого куточка. 
	5 – 8
	Вересень
	Бібліотекар
	

	3.
	Оформлення тематичної полички „Історія рідного краю” (виставка підручників).
	5 – 8
	Вересень
	Бібліотекар
	

	4.
	Тематична поличка «Міжнародний день писемності»
	5-9
	Вересень 
	Бібліотекар 
	

	5.
	Літературна гра «Мандрівка в чарівний світ українських  казок»
	4-5
	Вересень 
	Бібліотекар 
	

	6.
	Тематична поличка „Нові книги”
	1 – 9

вчителі
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	7.
	Оформлення тематичних поличок -  видатним діячам української історії
	2-8
	Протягом року
	Бібліотекар
	

	8.
	Всеукраїнський день бібліотек.

Екскурсії, бесіди в бібліотеці про користь читання, про історію створення бібліотек
	2,3,4
	30 вересня 
	Бібліотекар 
	

	9.
	Екскурсія до бібліотеки учнів 2-3 класів 
	2-3
	Жовтень 
	Бібліотекар 
	

	10.
	Книжкова виставка „Україна пам’ятає»
	2 – 8
	Жовтень
	Бібліотекар
	


	11.
	Інформаційно-бібліографічний супровід І (шкільного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	7-8
	Жовтень 
	Бібліотекар 
	

	12.
	Акція « Освітній простір» (підписка періодичних видань)
	
	Жовтень 
	Бібліотекар


	

	13.
	Знайомство учнів 1 класу з бібліотекою
	1
	Жовтень 
	Бібліотекар, класовод 
	

	14.
	День українського козацтва – тематична поличка
	5-8
	14 жовтня
	Бібліотекар
	

	15.
	Конференція для учнів «Історія виникнення книги»
	8
	Жовтень 
	Бібліотекар
	

	16.


	Огляд літератури до дня пам’яті жертв голодомору і політичних репресій
	5 – 8
	Листопад
	Бібліотекар
	

	17.
	Оформлення книжкової виставки „Найпопулярніші книги нашої бібліотеки”
	1 – 8
	Листопад
	Бібліотекар
	

	18.
	Підбір літератури до Дня української писемності та мови
	1-9
	Листопад 
	Бібліотекар 
	

	19.
	Виховний захід «Правова культура учнів»
	9
	Листопад 
	Бібліотекар, вчитель правознавства  
	

	20.
	Акція «Подаруй книгу бібліотеці»
	1 – 8 
	Листопад 
	Бібліотекар, класоводи, класні керівники 
	

	21.
	Тематична поличка до всесвітнього дня боротьби зі Снідом.


	1 – 4

5 – 9
	Грудень
	Бібліотекар
	

	22
.
	Виховний захід «Книжкове царство – мудре государство»

	2-4
	Грудень 
	Бібліотекар 
	

	23.
	Акція «Книжкова лікарня»
	4 – 8 
	Грудень 
	Бібліотекар 
	

	24.
	Виготовлення буклетів «А моя книга - краща»
	2 – 8
	Грудень 
	Бібліотекар 
	

	25.
	Конкурс малюнків 

«Святий Миколай»
	1-6
	Грудень 
	Бібліотекар 
	

	26.
	Допомога класним керівникам у проведенні бесід з питань техніки безпеки, охорони здоров’я і життя дітей
	
	Протягом року
	Бібліотекар 
	

	27.
	Бесіда „Людина і книга”
	3 – 4
	Грудень

Січень
	Бібліотекар
	

	28.
	Бесіда «Новорічні та різдвяні свята»
	1-3
	Січень 
	Бібліотекар 
	

	29.
	Захист читацького щоденника 
	2 – 6 
	Січень
	Бібліотекар 
	

	30.
	Бесіда «День Соборності України»
	5 – 6
	22 січня
	Бібліотекар


	

	31.
	Виховний захід «Тато, мама і я – читацька сім(я»
	8
	Січень 
	Бібліотекар, класний керівник
	

	32.
	Міжнародний день пам’яті Голокосту.

Бесіди, виставка матеріалів про Голокост.
	5 – 9 
	Січень 
	Бібліотекар 
	

	33.
	Консультації читачів під час видачі літератури щодо правил користування книгою.


	1 – 8
	Протягом року
	Бібліотекар


	

	34.
	Тематичний тиждень «Бережи книгу». Виставки нових дитячих книжок та підручників, конкурси, бесіди.
	1 – 4 
	Лютий 
	Бібліотекар 
	

	35.
	Конкур «Найкращий читач школи»
	6 – 9
	Лютий 
	Бібліотекар 
	

	36.
	Бесіда «Читання науково-пізнавальної літератури»
	5 – 9
	Лютий

Березень
	Бібліотекар
	

	37.
	Книжкова виставка «Визволення міста Покров»
	2 – 8
	Лютий
	Бібліотекар


	

	38.
	Бесіда «День Святого Валентина»
	5-6
	Лютий 
	Бібліотекар 
	

	39.
	Виготовлення листівок до Дня захисника Вітчизни
	9
	Лютий 
	Бібліотекар 
	

	40.
	Бібліотечний урок «Подорож у країну Словників»
	8
	Лютий 
	Бібліотекар 
	

	41.
	Літературна година «Кобзар України» до дня народження Т.Г.Шевченка
	5 – 9
	Березень
	Бібліотекар
	

	42.
	Допомога в доборі матеріалів до Міжнародного жіночого дня.

Вірші, пісні про маму.
	
	Березень 
	Бібліотекар 
	

	43.
	Читання віршів до Всесвітнього дня поезії
	5-8
	Березень 
	Бібліотекар 
	

	44.
	Виховний захід «Червона калина» (присвячений Міжнародному жіночому святу) 
	5-6
	Березень 
	Бібліотекар 
	

	45.
	Міжнародний день дитячої книги.
	1-4
	Квітень
	Бібліотекар
	

	46.
	Книжкова виставка «Чорна абетка ЧАЕС».
	2 – 8
	Квітень
	Бібліотекар


	

	47.
	Виховний захід «Дім без книги, як день без сонця»
	5-6
	Квітень 
	Бібліотекар 
	

	48.
	Всесвітній день авіації і космонавтики.

Книжкова виставка: «Вони були першими».
	7 – 8
	Квітень
	Бібліотекар
	

	49.
	Книжкова виставка «Вогненні сторінки пам’яті». (до дня перемоги).
	5 – 8
	Травень
	Бібліотекар
	

	50.
	Проводити протягом року акцію «Книзі довге життя!»
	1 – 8
	Протягом року
	Бібліотекар, класні керівники, учні
	

	51.
	День матері. Тематична поличка «Мати – берегиня роду»
	1 – 9
	Травень
	Бібліотекар
	

	52.
	Виховний захід «Книжечка шукає друзів»
	3-4
	Травень 
	Бібліотекар 
	

	53.
	Тематична поличка «Запрошуємо до Європи»
	9
	Травень 
	Бібліотекар 
	

	54.
	Видача художньої літератури на літо
	5-8
	Травень 
	Бібліотекар 
	

	55.
	Надавати допомогу в підготовці останнього дзвоника.
	1 – 9
	Травень
	Бібліотекар
	


ІІI. Обслуговування педагогічного колективу.

	№ п/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1. 
	Інформувати вчителів про надходження літератури з передового педагогічного досвіду шляхом тематичних оглядів. 
	Постійно 
	Бібліотекар
	

	2. 
	Проводити огляди  літератури на здоров’єзберігаючу тематику „Здоров’я нації через освіту”.
	2 рази на рік 
	Бібліотекар
	

	3.
	Готувати аналізи читання учнів в бібліотеці на класні години та батьківські збори. 
	Лютий, березень
	Бібліотекар
	

	4. 
	Допомагати вчителям у підборі літератури. 


	Постійно 
	Бібліотекар
	

	5. 
	Допомагати класним керівникам та педагогу-організатору в проведені масових заходів, спрямованих на виховання творчої особистості та на популяризацію книги. 
	Постійно 
	Бібліотекар 
	


ІV. Масові заходи популяризації книги

V. Робота з активом
	№ п/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання 

	1.
	Залучати до ремонту книг. 
	На канікулах, після уроків.
	Бібліотекар
	

	2.
	Залучати до перевірки стану підручників. 
	Протягом року 
	Бібліотекар, актив
	

	3.
	Залучати до роботи з боржниками. 
	Постійно 
	Бібліотекар, читацький актив, класні керівники
	

	4.
	Залучати до обслуговування читачів. 
	На перерві, після уроків 
	Бібліотекар, читацький актив 
	

	5.
	«Що читати влітку?». Складання списків літератури та підбір книг за цими списками. 
	Травень 
	Бібліотекар, вчитель світової літератури, відповідальні за книги. 
	

	6.
	Визначення кращого читача з кожного класу. 
	Травень 
	Бібліотекар, читацький актив 
	


VІ. Підвищення професійного рівня. Самоосвіта.

	№ п/п
	Назва заходу 
	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Систематично брати участь в семінарах, застосовувати в своїй роботі набутий досвід. 
	Постійно
	Бібліотекар
	

	2.
	Брати участь в обміні досвідом, в консультаційних бесідах. 
	Постійно
	Бібліотекар
	

	3.
	Повести передплату періодичних видань з бібліотечної роботи для підвищення професійного рівня та самоосвіти. 
	Термін передплати
	Бібліотекар
	

	4.
	Звірка даних сумарного обліку бібліотечного фонду з даними бухгалтерського обліку.
	Січень
	Бібліотекар
	

	5.
	Паспортизація бібліотеки.


	Лютий
	Бібліотекар 
	

	6.
	Інвентаризація бібліотечного фонду


	Травень
	Бібліотекар 
	


VІІ. Завдання бібліотеки на 2016 – 2017 навчальний рік

У світі вище перерахованих напрямів шкільна бібліотека планує в 2016–2017 навчальному році такі завдання:

· сприяння реалізації державної політики в галузі освіти, розвитку навчально-виховного процесу, виховання національної культури, національної свідомості, шанобливого ставлення до книги;

· виховання у школярів інформаційної культури, культури читання;

· формування вміння користуватись бібліотекою, її послугами, книгою, її довідковим апаратом, розвиток творчої думки, пізнавальних здібностей та інтересів школярів, сприяння успішному засвоєнню ними навчальних програм;

· забезпечення росту професійної компетентності педагогічних кадрів;

· сприяння за допомогою різних форм і методів бібліотечної роботи, самоосвіті учнів і педагогів;

· забезпечення учнів і педагогів літературою для задоволення соціальних і культурних потреб;

· надання допомоги у виборі літератури і в самостійній роботі з книгою шляхом індивідуальної та масової роботи з читачем;

· піднесення бібліотечної справи на якісно новий рівень;

· формування  в учнів шанобливого ставлення до природи, здійснення постійного екологічного виховання;

· надання учням правових знань, здійснення правового виховання;

· оперативне та якісне здійснення комплектування фондів, здійснення порядку, розміщення, обліку, зберігання бібліотечного фонду за галузевим складом, який відповідає змісту її навчальних, виховних та інформаційних функцій, запитам та інтересам;

·  удосконалення довідково-бібліографічного апарату бібліотеки;

· координування діяльності  бібліотеки гімназії  з громадськими організаціями, співпрацювання та здійснення взаємодії з освітянськими бібліотеками та мережею бібліотек інших систем і відомств;

· поліпшення методичної роботи з педагогічними працівниками. 

